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“Aquisicdo de fornecimento de combustiveis rodovidrios para o Gabinete da Secretdria de

Estado do Turismo, Comercio e Servicos”

PROCESSO N.° 66/UMC/2022

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de
combustiveis rodoviarios até 31 de dezembro de 2022, para o Gabinete da Secretaria de Estado

do Turismo, Comercio e Servicos.

Clausula 2.2
Prazo do Contrato
1. O contrato a celebrar entra em vigor apds a sua assinatura e produz efeitos no dia seguinte
aquele em que cessar o respetivo contrato anterior, por ter atingido o seu valor, verificando o
seu términus em 31.12.2022.
2. O contrato manter-se-a em vigor até total cumprimento dos mesmos, sem prejuizo das

obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da sua cessacao.

Clausula 3.2

Preco Base
1. O preco base é de € 5.800,00 (Cinco mil e oitocentos euros), ao qual acresce o IVA a taxa
legal em vigor, e melhor identificado no Anexo | ao presente convite.
2. O preco contratual correspondera ao preco base, servindo como mera estimativa de
consumo, nao vinculando a entidade adjudicante ao seu consumo total.
3. Aos consumos é aplicado os descontos por litro de combustivel de acordo com a proposta
adjudicada, nao podendo ser o desconto inferior ao praticado no contrato atualmente em vigor,

conforme quadro infra:

Tipologia Classe Combustivel Descgnto
por litro
Gasolina simples 0,121 €
Gasolinas (E5, E10)
Gasolina aditivada 0,112 €
Postos de abastecimento
Gasoleo simples 0,121 €
Gasoleos (B7)
Gasoleo aditivado 0,112 €

Clausula 4.2
Condicoes de Pagamento
1. O Gabinete da Secretaria de Estado do Turismo, Comercio e Servicos (GSETCS), é

exclusivamente responsavel pelo pagamento dos servicos prestados, cujo valor é resultante do
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preco por litro de combustivel consumido, deduzido do desconto constante na proposta
adjudicada e nao podendo em caso algum a entidade fornecedora emitir faturas ao GSETCS,
que nao lhe sejam imputaveis.

2. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, apd6s o vencimento da respetiva
obrigacao. A obrigacao considera-se vencida com o efetivo fornecimento dos bens e prestacao
dos servicos, objeto do contrato e correspondente disponibilizacao dos mesmos, relativos
aquele més.

3. Em caso de discordancia, por parte do contraente pUblico, quanto aos valores indicados na(s)
fatura(s), este comunicara ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

3. A(s) fatura(s) sao emitida (s) em nome do contraente publico adquirente, onde deve(m)
constar obrigatoriamente, sob pena de devolucao das mesmas, os seguintes elementos:

a) Numero de identificacao fiscal do contraente publico;

b) Numero do Compromisso;

c) Numero PEP.

4. As faturas devem ser remetidas para o Portal da Fatura Eletronica da Administracao Publica -
FEAP, quando o cocontratante se encontre registado no mesmo, ou por meio eletronico para

faturacao.dsf@sgeconomia.gov.pt , ou via postal para a morada do correspondente contraente

publico, devendo ser privilegiado um dos dois primeiros meios indicados.

5.Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na presente clausula, a(s) fatura(s) sao
pagas através de transferéncia bancaria.

6. No caso de nao cumprimento por parte do contraente publico do estipulado no numero
anterior, incidirao sobre o montante em divida e durante o tempo em que o atraso se mantiver,
juros de mora a taxa legal em vigor, nos termos previstos na Lei n.° 3/2010, de 27 de abril e no
Decreto-Lei n® 62/2013, de 10 de maio.

7. O contraente publico procedera, Unica e exclusivamente, ao pagamento dos bens e servicos

que efetivamente venham a ser prestados e dos bens que efetivamente lhe sejam fornecidos.

Clausula 5.2

Requisitos Técnicos e Funcionais Minimos da Prestacao de Servicos

O cocontratante, deve cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos
obrigatorios:
1. O cocontratante deve comunicar ao contraente publico qualquer anomalia resultante do

abastecimento de combustiveis rodoviarios, até ao dia Util seguinte a sua ocorréncia;
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2. Quando a anomalia é imputavel ao cocontratante, este fica obrigado a suportar os custos
inerentes a reposicdo das condicbes de utilizacdo dos veiculos, anteriores a ocorréncia da
anomalia;

3. Para além dos custos referidos no nimero anterior, pode ser exigido ao cocontratante
uma indemnizacao pelos custos ocorridos e prejuizos causados a pessoas, bens ou pela
inoperacionalidade dos veiculos ou dos postos de abastecimento;

4. O cocontratante deve disponibilizar os servicos de um CAT para a comunicacao das
anomalias resultantes do abastecimento, esclarecimento de eventuais dlvidas e, se for o caso, a

solicitacdo de apoio técnico, assegurando o seguinte:

a. Contatos telefonicos;

b. Endereco de correio eletrdnico;

C. Registo com um identificador das ocorréncias comunicadas.

5. O cocontratante obriga-se a assegurar o cumprimento dos niveis de servico e requisitos

técnicos e funcionais minimos, de acordo com a legislacdo em vigor, para além dos elencados

neste artigo.

Clausula 6.2

Cartao Eletronico de Abastecimento
1. A aquisicao de combustiveis rodoviarios, obriga a emissao pelo prestador de servico de
um Unico cartdao eletronico de abastecimento por viatura, sem custos para a entidade
adjudicante, e na quantidade definida no anexo Il do convite do presente procedimento.
2. O prestador de servico deve disponibilizar nas instalacdes do contraente publico, os
cartoes eletronicos no periodo maximo de 8 (oito) dias Uteis, apds a requisicao dos mesmos pela
contraente publico.
3. Em caso de danos ou extravio dos cartdoes, o contraente publico comunicara ao
cocontratante a ocorréncia do facto por telefone e posteriormente por escrito, que devera a
partir do momento da tomada de conhecimento por telefone cancelar a validade dos cartdes.
4. Cabe ao cocontratante a responsabilidade pela utilizacao abusiva dos cartoes apods
comunicacao feita, nos termos do nimero anterior.
5. As emissoes de segunda via dos cartdoes, até um maximo de uma emissao anual por
cartao, nao tém qualquer custo adicional para o contraente publico.
6. Os cartoes electronicos de abastecimento devem prever os seguintes requisitos e
funcionalidade:

a) Associacdo a uma viatura, através da identificacao pela matricula;
b) Associacao a entidade adjudicante, através da identificacdao pela designacao da entidade
e por codigo univoco, que permita identificar o organismo adquirente;
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c) Associacao a um contrato;

d) Ter obrigatoriamente nimero e um codigo secreto (PIN);

Possibilidade de fixar um limite de abastecimento em valor;

Possibilidade de limitar a um ou mais tipos de combustiveis;

Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento;
Contabilizacao do nimero de quildmetros entre abastecimentos.

7. Registo dos consumos, com os seguintes dados:
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Data, hora e local (posto, localidade) do abastecimento;

ii. Identificacao do produto e da quantidade abastecida;

iii. Preco por litro praticado no local do abastecimento;

iv. Preco de venda ao puUblico praticado no momento do abastecimento;
v. Possibilidade de inibicao de um cartao.

Clausula 7.2
Relatorio para Efeitos de Reporte e Monitorizacao

1. E obrigacdo do cocontratante elaborar e enviar relatérios com uma periodicidade mensal.
2. 0 nao envio de relatérios de faturacao, ou a existéncia de erros nos mesmos que nao
permitam a monitorizacao da faturacao, tem um efeito suspensivo no pagamento das faturas em
divida até a regularizacao da situacao em causa.
3. Para efeitos do disposto no numero anterior, o contraente publico devera notificar
previamente o cocontratante para, num prazo nao superior a 5 dias, emitirem os relatorios em
falta ou corrigir a informacao em falta nos relatorios enviados.
4. Relatorios de faturacao ao nivel dos combustiveis rodoviarios - devem ser enviados até ao
dia 15 de cada més referente as faturas do més anterior a que digam respeito e devem conter,
com a agregacao de informacao, os seguintes elementos:

a. ldentificacao da entidade adquirente e respetivo Nimero de ldentificacdo de Pessoa

Coletiva (NIPC);

b. NUmero de contrato;
Datas de inicio e de fim do contrato;
. ldentificacao do posto de abastecimento;
Identificacao do combustivel rodoviario;
Quantidade em litros;

Valor do consumo em euros;
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Quilometragem no momento do abastecimento;

.

NUmero de quildmetros entre abastecimentos;
j. ldentificacao de possiveis irregularidades.
5. Os relatodrios de faturacdo do prestador de servico, sdao substituidos pela propria fatura

emitida mensalmente devendo conter a informacao constante no nimero anterior.
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As listagens das transacdes, que inclui todas as transacdes efetuadas de combustiveis,

devem conter os seguintes campos:

[
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a. Nimero do cartao;
b.

Matricula;

Quilémetros do veiculo (km);

. Descricao do posto de abastecimento;

Data (dd-mm-aaaa);

Hora (hh:mm:ss);

Codigo do produto (cédigo interno do fornecedor, se existir);
Descricao do produto;

Quantidade abastecida (em litros);

. Preco por litro no posto (euros/litro);

Desconto por litro aplicado (euros/litro);

. Desconto total aplicado;

.Valor total abastecido (sem desconto);

. Valor total faturado pelo abastecimento (euros);

. As listagens dos cartdes contratados devem conter os seguintes campos:
. Nimero de cartao;

. Matricula;

NUmero de Identificacao de Pessoa Coletiva (NIPC) do prestador de servico;
Data de inicio/emissao;

Data de fim;

. Data de cancelamento;

. Estado do Cartao.

Relativamente aos cartoes, deve o prestador de servico, enviar ao contraente publico até

ao dia 20 do més subsequente ao da transacao, as listagens de transacoes, bem como, enviar as

listagens de cartGes contratados.

Clausula 8°

Obrigacoes do contraente pUblico

Constituem obrigacoes da contraente publico:

a.
b.

C.

Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo prestador de servicos;
Nomear um gestor do contrato e comunicar quaisquer alteracées dessa homeacao;

Monitorizar a prestacao do servico no que respeita as condicées acordadas e aplicar as

devidas sancdes em caso de incumprimento.



."' gg%%%%ﬁ%si\ ECONOMIA E MAR 9 3:‘5537.2'3. i?nm‘

Clausula 9°
Locais e Modo de Fornecimento dos Produtos

1. Aquisicao de combustiveis rodoviarios em postos de abastecimentos pUblicos em Portugal
Continental para o Gabinete da Secretaria de Estado do Turismo, Comercio e Servicos.
2. O cocontratante devera, sempre que um veiculo seja abastecido, fornecer o respetivo
talao com indicacao, no minimo, dos seguintes elementos:

a. ldentificacao do numero do cartao;

b. ldentificacao da entidade;

c. ldentificacao do veiculo;

d. Data, hora e local de abastecimento;

e. Identificacao do produto abastecido e respetivas quantidades.

Clausula 10.®
Alteracao da Prestacao dos Servicos
1. Até a elaboracao do contrato e durante a sua execucao, poderdao ocorrer alteracoes
organicas na estrutura do Gabinete da Secretaria de Estado do Turismo, Comercio e Servicos,
ditadas pela tutela, e que ndo sao possiveis de prever atualmente.
2. No ambito da gestdo do parque de veiculos do Estado, poderdo ocorrer alteracoes
(exclusao ou inclusao) ao numero de veiculos afetos ao Gabinete da Secretaria de Estado do
Turismo, Comercio e Servicos, no decorrer da execucao do contrato.
3. Caso ocorram alteracdes de acordo com o nUmero anterior estas deverao ser comunicadas
a entidade fornecedora que procedera ao cancelamento/emissao de cartdes de abastecimento.
4. Salvaguarda-se, ainda, o facto de poder haver reducées ou mesmo anulacao do contrato a
celebrar com o contraente publico, se essa entidade vier a ser objeto de extincdo ou fusao com
outras entidades.
Clausula 11.2
Sancoes

O incumprimento dos requisitos técnicos da prestacao de servicos definidos no presente Caderno
de Encargos confere o direito de aplicacao pelo contraente publico de sancdes pecuniarias ao
prestador de servicos, nos termos que se seguem:

a. O valor da sancao pecuniaria a aplicar é descontado nas faturas imediatamente seguintes;

b. Em caso de incumprimentos da apresentacao dos relatérios previstos na clausula 7.2,

podera ser aplicada, pelo contraente publico, uma sancdao pecuniaria de

€ 250,00 por cada relatério em falta e dia de atraso.
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Clausula 12.2
Resolucao por Incumprimento Contratual

1. O incumprimento da prestacao de servicos confere ao contraente publico o direito a
resolucao do contrato, nos termos do disposto no art.° 333.° do Codigo dos Contratos PUblicos.
2.  Aresolucao do contrato celebrado, nao prejudica o direito de indemnizacao, nos termos da
referida norma legal.

Clausula 13.2

Cumprimento do Regulamento Geral de Protecao de Dados (RGPD)

1. O cocontratante obriga-se a cumprir e a fazer cumprir o disposto no Regulamento Geral
sobre a Protecao de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, no que respeita as regras relativas a protecao das pessoas
singulares, ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados, que entrou em
vigor em 25 de maio de 2018.
2. Sempre que sejam remetidos dados pessoais, os mesmos devem ser acompanhados de
declaracao (Anexo Il ao Convite) de consentimento para o tratamento dos dados para esta

finalidade, por parte dos seus titulares.

Clausula 14.2
Comunicacodes e Notificacoes

1.  Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e
comunicacoes entre o contraente publico e o cocontratante, estas devem ser dirigidas, nos
termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada um,
identificados no Contrato.
2. Qualquer alteracao das informacOes de contacto constantes do Contrato deve ser
comunicada ao outro Outorgante.

Clausula 15.2

Subcontratacao e Cessao da Posicao Contratual

A subcontratacao e a cessao da posicao contratual pelo cocontratante depende da autorizacao

do contraente puUblico, nos termos e dentro dos limites previstos no Codigo dos Contratos

Publicos.
Clausula 16.2
Casos Fortuitos ou de Forca Maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidades se, por caso de fortuito ou forca

maior, for impedida de cumprir as obrigacées assumidas no contrato.
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2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situacao ou acontecimento
imprevisivel e excepcional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3. A parte a invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais

situacoes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Clausula 17.2
Sigilo
1. O prestador de servicos obriga-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre os assuntos
constantes do presente contrato e a tratar como confidencial toda a informacao a que tenha
acesso no ambito da execucao do contrato, sendo esta obrigacao extensivel aos seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que as mesmas envolvam.
2.  Excluem-se do ambito do nimero anterior toda a informacao gerada por forca da execucao
do contrato, bem como os assuntos ou conteudo de documentos que por forca de disposicao

legal tenham de ser publicados e/ou sejam do conhecimento publico.

Clausula 18.2
Gestor do Contrato
1. Nos termos do artigo 290.°-A do CCP, o gestor do contrato a designar, com a funcao de
acompanhar permanentemente a execucao deste €, Ana Cristina Pinheiro da Direcao de Servicos
de Contratacao Publica e Patrimdnio da Secretaria-Geral do Ministério da Economia e do Mar.
2.  Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucao do contrato, deve
comunica-los de imediato ao 6rgdao competente, propondo em relatério fundamentado as

medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

Clausula 19.2
Foro Competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa.

Clausula 20.2

Legislacao Aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos, observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao

atual.



